计算机与信息学院
大学生创新创业训练计划项目管理办法
(1) 校级创新创业训练项目在申请的时候，每位同学只能主持或者参与一个项目，该项目包括没有结题的在研项目。如果出现上述问题，属于形式审查不合格，学院直接取消该项目参与评审的资格。
(2) 学院对每个校级创新创业训练项目在一年内将进行开题审查、中期检查和结题答辩三个环节。
(3) 为了给大家完成创新项目创造良好环境，学院决定把计算机软件实验室（逸夫楼503）、电子通信实验室（逸夫楼603）开放给大家使用，正常上班时间有人值班，其他的时间可以通过实验室中心的网上实验室预约系统进行预约。
(4) 经费的使用：
1. 项目通过开题审查之后可以使用总经费的30%，通过中期检查之后在可以使用总经费的30%，结题验收通过后方可使用剩余的40%。开题审查不过的，不可以使用经费，限期整改，在中期检查时，通过后可使用该项目总经费的30%，如果仍不通过的立刻终止该项目。
2. 项目经费专款专用，学生在预算框架下自主使用，教师只提供指导性意见。项目经费主要用于购买项目必要的实验耗材、元器件、图书资料、进行相关调研、学术交流等。
3. 国家级项目报销程序：项目组负责人(学生)填写经费报销单→指导教师审核→创新学院审批→财务处报销。校级项目报销程序：项目负责人(学生)填写经费报销单→指导教师审核→交到学院审批【学院创新领导小组负责人审核（杨兴明）→学院团委负责人审核（郑召丽）→学院负责人审批（郑利平）】→财务处报销。 
4. 为了便于管理和提高效率，同时方便学生报销，学院对于校级项目的审核和审批实行固定时间制。学院创新领导小组办公室在逸夫楼510，每周三晚上7点到9点接受学生填写好的经费报销封面和所有单据（元器件清单（纸质和电子的）和发票，五个工作日之后（下周三）学生可以到科技楼501领取审批下来的单据然后到财务处报销。
(5) 项目结题（国家项目和校级项目）之后，学生必须将相关成果（软件、硬件、文档等）整理后上交学院，学院择优进行展示和归档。
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